
UPUSTVA ZA USMENU  
PREZENTACIJU ...
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OSNOVNA I OBAVEZNA PRAVILA

 Vašu Power Point prezentaciju pripremite u 2007, 2010, 2013 ili 
2016 verziji.

 Prezentaciju postaviti na računar u sali pripadajuće sekcije prije 
početka sekcije.

 Ogranizatori Konferencije će pomoći oko prebacivanja 
prezentacije.

 Ukupno 15 minuta za svaku prezentaciju, 10 minuta za 
prezentovanje rada i 5 minuta za pitanja i diskusiju. 
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PREPORUKE ZA PRIPREMU 
PREZANTACIJE
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POČETNI SLAJD

 Početni slajd treba da sadrži:
 Naslov rada

 Ime/imena autora

 Afiliaciju autora

 Mjesto i datum održavanja prezentacije
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TEKST NA SLAJDOVIMA

 Na slajdove ne treba stavljati previše teksta jer to može odvući 
pažnju publike od Vašeg izlaganja

 Tekst treba biti u napomenama – izbjegavati cijele rečenice i 
nepotrebne fraze

 Na jedan slajd treba staviti najviše 4-5 tačaka

 Ne treba prikazivati previše informacija na jednom slajdu

 Ako publika čita unaprijed, neće biti koncentrisana na ono što 
govorite
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ANIMACIJA TEKSTA

 Korišćenje previše različitih načina animacija teksta 
zbunjuje i narušava dinamiku prezentacije

 Pažljivo odaberite vrstu animacije kako se ne bi 
nepotrebno usporio tok prezentacije
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FONT SLOVA

 U prezentaciji treba koristiti jednu vrstu slova – više različitih 
vrsta slova daje Vašoj prezentaciji neprofesionalan izgled

 Koristite standardne fontove kao što su Arial, Times New Roman 
ili Verdana jer su najlakše čitljivi

 Izbjegavajte komplikovane fontove

 IZBJEGAVAJTE VELIKA SLOVA – TEŽE SE ČITAJU. AKO JE 
PREVIŠE TEKSTA NAPISANO VELIKIM SLOVIMA, 
DJELOVAĆE ZBIJENO I MANJE RAZUMLJIVO
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VELIČINA SLOVA

 Veličina slova - od 24 pt do 32 pt

 Koristite istu veličinu slova u cijeloj prezentaciji

 Za naglašavanje mogu se koristiti Bold slova
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BOJE POZADINA I SLOVA

 Prilikom odabira boja treba voditi računa o kontrastu između 
boje pozadine i boje slova.

 Najbolji odabir su svijetla slova na tamnoj podlozi – u tom 
slučaju kvalitet projektora i osvjetljenje u prostoriji ima najmanji 
uticaj na vidljivost teksta na slajdovima.

 Korišćenje više različitih boja na slajdu odvraća pažnju i umara 
publiku
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DIZAJN SLAJDOVA

 Za pozadinu vaše prezentacije možete odabrati jedan od 
ponuđenih template-a iz baze PowerPoint-a – u tom slučaju 
mogućnost greške je najmanja.

 Ukoliko preuzimate template s Interneta – vodite računa o 
čitljivosti teksta (i o razlici u kvalitu prikaza na Vašem računaru i 
na projekciji).
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GRAFIKONI

 Gdje god je to moguće, podatke treba prikazati uz pomoć 
grafikona – lakše je pratiti, razumljivije je, preglednije.

 Grafikoni uvijek trebaju imati naslov i legendu 

 Grafikon mora biti dovoljno velik da se sav njegov sadržaj može 
pročitati.
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SLIKE

 Slike su efektan način vizuelizacije informacija i ljudi ih duže 
pamte.

 Slika mora biti u skladu s onim o čemu se govori i podržavati 
osnovnu poruku.

 Stavljanje slika radi dekoracije nije preporučljivo – može zbuniti 
publiku ili čak poslati pogrešnu poruku

12


